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Circ.24 Serina, 01/10/2020 
 

Ai collaboratori del Dirigente scolastico 
ai fiduciari di plesso 

alle RSU di Istituto 
 

p.c. ai docenti 
ai collaboratori scolastici 

  al DSGA 
 
 

Oggetto:​ criteri per la sostituzione dei docenti assenti. 
 

 
Si comunicano, per opportuna conoscenza, i criteri in ordine di priorità da adottare 

per la sostituzione dei docenti assenti: 
 

1. Nomina dell’insegnante libero per l’assenza della classe o degli alunni h. 
2. Nomina del docente potenziato sulle ore disponibili, non coperte da progetto. 
3. Nomina del docente con ore da recuperare (permessi brevi).  
4. Nomina del docente in compresenza nella stessa classe. 
5. Nomina del docente in compresenza nel plesso e, in seconda istanza, copertura 

dell’assenza da parte del collaboratore del Ds se non impegnato nell’attività 
didattica. 

6. Nomina di un docente disponibile ad una sostituzione retribuita fino alla disponibilità 
delle risorse assegnate all’Istituto.  

7. Nomina dell’insegnante di sostegno sull’intera classe dove presta servizio, se  
  l’alunno certificato non presenta un deficit grave. 

8. Nomina di un docente di altro plesso. 
9. Accorpamento delle classi laddove sia possibile garantire le misure di sicurezza. 
10. Vigilanza sulla classe da parte del collaboratore scolastico 
11. Nomina di un supplente da graduatorie d’Istituto in deroga alla norma con decreto 

motivato. 
 
     Si ringrazia per la collaborazione 

 
 

 
                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                        ​Prof.  Claudio Ghilardi 
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo 
  Stampa, ai sensi dell’art.3, comma 2, D.L.gs. n. 39/93 


